4.3. Proje Raporlari ve Bitirme Tezi

Proje calismas1 boyunca ii¢ rapor sunmaniz gerekmektedir. Bunlar “Bitirme Projesi Ilk
Raporu”, “Bitirme Projesi Ara Raporu” ve son olarak “Bitirme Tezi’nizdir. Ayrica, Bitirme
Tezinizi teslim etmeden bir hafta 6nce danismaninizin 6neri ve yorumlarini almak ig¢in
Bitirme Tezi Taslagi’n1 da sunmalisiniz.

Bu boliimde raporlarinizin ve tezinizin hazirlanmasinda uyulmasi gereken kurallar detayli bir
sekilde agiklanmaktadir. Bu kosullara uygun raporlar hazirlamaniz ilerde is yasaminizda
hazirlayacaginiz raporlar i¢in size iyi bir 6rnek olacaktir.

Genel Kurallar

e Raporlariniz rahat anlasilir, yazim kurallarina uygun ve basit bir dille yazilmalidir.

e Tamamlanmig bir ¢alismay1 anlattiginiz durumlarda genis gecmis zaman kullaniimalidir.
Buna ek olarak calismalariniz edilgen bir yapida (“Ben devreyi tasarladim” seklinde
degil, “Devre tasarlanmistir” gibi) anlatilmalidir. Genel bilgiler ise genis zaman
kullanilarak
(“yapilir, eklenir” gibi) verilmelidir.

e Bilimsel hirsizhiga neden olmamak ¢ok 6nemlidir. Raporunuzda farkh kaynaklardan
kullandigimiz tiim bilgilere dogru sekilde atifta bulunmalisimiz. Bu noktada
raporunuz elektronik olarak kontrol edilebilecektir. Genellikle raporunuzun
%10’undan fazlasimin atifta bulundugunuz diger ¢alismalardan alinmamis olmasi
beklenir.

Sayfa Diizeni
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Raporlarmizin  yazziminda A4 (210 x 297 mm) standardinda beyaz kagit
kullanilmalidir.

Kagidin bir yiizii kullanilmalidar.

“Times New Roman Tur” karakter tipi kullanilmadir. Harf bliytikligii 12 punto
olmalidir.

Sayfa kenar bosluklar1 soldan 3.5, sagdan 2.5, alttan ve iistten 3 cm olmalidir.

On Sayfalar, Igindekiler ii ile baslamak iizere Romen Rakamlar1 ile
numaralandirilmalidir (i¢ kapak sayfasi i kabul edilir, yazilmaz). Sayfa numarasi
sayfanin iist kismina, ortalanarak yazilmalidir.

Satir ve paragraflar en sol kenardan baglamalidir.

Satirlar sagdan ve soldan ayn1 hizada olmalidirlar

Tez metninde 1.5 satir aralig1 kullanilmalidir.

Paragraflar arasinda ve bagliklardan sonra 1.5 satir araligi bosluk birakilmalidir.

. Ana boliimler yeni bir sayfadan baglamalidir. .
. Bitirme Tezi beyaz karton ciltle ciltlenmelidir. Bitirme Projesi Ilk Raporu ile Bitirme

Projesi Ara Raporu ve Bitirme Tezi Taslagi spiralli ya da plastik dosyalar i¢inde
teslim edilebilir.
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